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INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA - TAME - ARAUCA

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y 

la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

TAME
CASA COMUNAL VEREDA SAN 

SALVADOR

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Ejecutar las acciones de formación en el programa Cocina Básica con ficha de  caracterización 3047721  en la Vereda San Salvador 

del  Municipio de Tame.

La subdirectora (e)  aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente orden de desplazamiento de los cálculos obtenidos 

según resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 01-3-2024-000080 del 19/03/2024 y 01-3-2023-000249 del 

22/12/2023 (contratistas), con afectación presupuestal así: Dependencia 953038 Rubro: C-3602-1300-10-20308E-3602035-02  

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO CDP 8824 Del 05/03/2024. Conforme al 

PARÁGRAFO PRIMERO y sus siguientes NUMERAL 24 CLAUSULA PRIMERA OBLIGACIONES GENERALES  del contratista, de acuerdo al 

NUMERAL 17 de la misma clausula. Teniendo en cuenta que el lugar de residencia es el Municipio de Tame; por nociones de orden 

público no se puede realizar movilización despues de las 6pm por lo que se requiere pernotar.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los indicadores de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos de evaluación, áreas claves de 

PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS Y TURISMO.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO

Subdirectora de Centro, con funciones de Directora 

Regional Arauca ( E )

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/28/2024

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS

Cargo:  Subdirectora de Centro, con funciones de 

Directora Regional Arauca ( E )

Cargo:  Coordinador Academico de Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS                            

AGENDA 

ACTIVIDADES  

FIRMAS 

Vo.Bo. FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Vo.Bo FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                    Vo.Bo FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos                                              

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

Nombres y Apellidos:     

LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ

Día 1 : 09/09/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Arauca - Tame

Medio de transporte: terrestre - Tranpsorte público

Actividades  a ejecutar:

5:30a.m -8:30a.m. Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Tame.

9:00 am a 05:00 pm: Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica  en la competencia ASISTIR PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA DE

PRODUCCIÓN  en la ficha de caracterización 3047721  en la Vereda San Salvador del  Municipio de Tame. Tema:Cocina Básica.

Desplazamientos Internos: Municipio de Tame hacia la vereda San Salvador.

Día 2: 10/09/2024

Actividades a ejecutar: 

9:00 am a 5:00 pm: Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica 

- asincrónica  en la competencia ASISTIR PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA DE

PRODUCCIÓN  en la ficha de caracterización 3047721  en la Vereda San Salvador del  Municipio de Tame. Tema:Cocina Básica.

Desplazamientos Internos: Municipio de Tame hacia la vereda San Salvador.

Desplazamientos Ruta de regreso: Tame - Arauca

Medio de transporte:  terrestre - transporte público

05:30 pm a 08:30 pm: Desplazamiento del municipio de Tame hacia el municipio de Arauca en transporte público

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $90.000: Arauca - Tame $45.000 Tame - Arauca $45.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de 49.622

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
MARILUZ HERNANDEZ 
TRUJILLO 
Fecha: 2024.09.03 
15:03:06 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de septiembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 25124 Fecha Solicitud 2024-09-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8824 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
SIERRA LIMAS CC:  17587001 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-09 2024-09-09 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / TAME 1 Si 0

2024-09-10 2024-09-10 ARAUCA / TAME ARAUCA / TAME 0,5 No 50

1,5 5.141.766,00 252.390,00 378.585,00 139.622,00 518.207,00

Ejecutar las acciones de formación en 
el programa Cocina Básica con ficha 
de caracterización 3047721 en la 
Vereda San Salvador del Municipio de 
Tame.

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 139.622,00 518.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar las acciones de formación en el programa Cocina Básica con ficha de caracterización 3047721 en la Vereda San Salvador del Municipio de Tame.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/06 15:35:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de septiembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 06/09/2024 10:02:14

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
Cédula de ciudadanía: 68296841
Usuario SIIF: MHmhernant
6/09/2024 3:36:02 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8824  de fecha 2024-03-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 86824 Fecha Registro: 2024-09-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 518.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 518.207,00 Saldo x Obligar: 518.207,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17587001 Razón Social: CARLOS ALBERTO SIERRA LIMAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24508752010 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 25124 Número: 25124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-09-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

518.207,00 0,00

Total: 518.207,00 0,00 518.207,00 518.207,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 25124, 09 al 10 SEP, ARAUCA-TAME-ARAUCA, Ejecutar las acciones de formación en el programa Cocina Básica con ficha de caracterización 3047721 en la Vereda San Salvador 
del Municipio de Tame.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-09-09 518.207,00 518.207,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 7/09/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Firmado 
digitalmente por 
Maria Eugenia 
Hoyos Arcia
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Arauca, 17 de septiembre del 2024 

PRESENTADO A: MARILUZ HERNANDEZ 

ORDEN DE VIAJE N°: 
311 - 25124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/09/2024 10/09/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

Tame 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Ejecutar las acciones de formación en el programa Cocina Básica con ficha de caracterización 3047721 en 
la Vereda San Salvador del Municipio de Tame. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Día 1: 09/09/2024 Actividades ejecutadas: Desplazamientos ruta de ida: Arauca - Tame 
Medio de transporte: terrestre - Transporte público Actividades a ejecutar: 5:30 a.m. - 
8:30 a.m. Desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de Arauca 
al Municipio de Tame. 9:00 am a 05:00 pm: Se impartió las acciones de formación técnica 
haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 
atención sincrónica y asincrónica en la competencia de asistir al proceso de producción 
de alimentos según el programa de producción, en la ficha de caracterización 3047721 
en la vereda San Salvador del municipio de Tame. El tema fue Cocina Básica. Se realizaron 
desplazamientos internos desde el municipio de Tame hacia la vereda San Salvador. 

2. Día 2: 10/09/2024 Actividades ejecutadas: 9:00 am a 5:00 pm. se impartió las 
acciones de formación técnica, haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica y asincrónica, 
en la competencia de asistir al proceso de producción de alimentos según el 
programa de producción, en la ficha de caracterización 3047721, en la vereda 
San Salvador del municipio de Tame. El tema fue Cocina Básica. Se realizaron 
desplazamientos internos. Municipio de Tame hacia la vereda San Salvador. 
Desplazamientos Ruta de regreso: Tame - Arauca Medio de transporte: 
terrestre - transporte público 05:30 pm a 08:30 pm: Desplazamiento del 
municipio de Tame hacia el municipio de Arauca en transporte público 

RESULTADOS: 

1. Se realizó capacitación a los aprendices de cocina básica de la vereda San Salvador del municipio de Tame 
en la preparación de salsa de tomate 

2. Se realizó capacitación a los aprendices de la vereda San Salvador del municipio de Tame en la preparación 
de encurtidos vegetales 



GTH-F-087 V.01  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar los conocimientos 
aprendidos y subir los 
respectivos soportes a la 
plataforma sofia plus 

Carlos Alberto Sierra Limas – 
Instructor 

 

 

11/09/2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se cumplió con el objetivo de la comisión realizando las acciones de formación correspondientes para esta 

fecha en el programa Cocina Básica con ficha de caracterización 3047721 en la Vereda San Salvador del 

Municipio de Tame. 

2. Se cumplió con el objetivo de la comisión pues los aprendices aprendieron las normas técnicas para la 

preparación de productos de economía campesina como salsa de tomate y encurtidos vegetales. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Alberto Sierra Limas 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTOR G-13 LEYDI MARIANA CALVETE 
RAMIREZ 

 



GTH-F-087 V.01  

REGISTRO FOTOGRAFICO 

ACTIVIDADES DIA 1 

 

Cocción 
 

 
Cocción pulpa de tomate + agua 

 

 
Punto de cocción salsa de tomate Envasado 
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ACTIVIDADES DIA 2 
 

Esterilización frascos Alistamiento verduras 
 

 
Porcionamiento vegetales Envasado 

 

Encurtido 
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